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CONFIGURACIÓN DE VIDEO EN MICROSOFT STREAM 

 

Estimado docente 

Después de haber realizado la grabación de nuestra sesión de clase (llamada en Microsoft 

Teams), es necesario realizar una revisión de lo que se ha grabado y estar conformes con la clase 

a compartir, además que esto le servirá para detectar posibles errores que se pueden ir 

mejorando para este fin accederemos a la cuenta de Microsoft Stream. 

 

A continuación, le mostramos los pasos a seguir para realizar los ajustes y configuración a 

nuestra grabación: 

1. Luego de grabar una llamada en Microsoft Teams, el archivo de video se publicará en 

la cuenta de Microsoft Stream, servicio el cual está asociado a nuestra cuenta de correo 

institucional.  

 

 

 

 

2. Para acceder a Microsoft Stream, deberemos iniciar sesión en nuestro correo 

institucional de docente. 

https://outlook.office365.com/ 

 

 

RECUERDE: Este archivo de video generado debe de ser configurado desde el 

aplicativo para poder ser visualizado por los estudiantes de la institución. Docente y 

estudiante deben compartir el mismo dominio de correo institucional (ejemplo: 

@alu.uap.edu.pe ) 

https://outlook.office365.com/
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3. Con nuestra sesión activa, seleccionaremos el botón desplegable Iniciador de 

Aplicaciones, el cual se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana 

principal del correo, luego pulsaremos la opción Todas las aplicaciones y procederemos 

a escribir Stream, una vez ubicada la aplicación daremos clic sobre ella. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualizaremos la ventana principal de Microsoft Stream. 
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4. Procederemos a ubicar la grabación realizada previamente en Microsoft Teams, para 

cual hacemos clic sobre la opción desplegable Mi contenido y luego en Videos.  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. En esta nueva ventana, visualizaremos todos los archivos de video generados a partir de 

las llamadas grabadas en Microsoft Teams, por lo que identificaremos por nombre y 

fecha el archivo que necesitamos configurar. Por esta razón también es útil colocar los 

datos completos de identificación de la sesión a grabar tal como se les ha indicado 

cuando se ha visto el tema de LLAMADAS EN MICROSOFT TEAMS. 
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6. Identificado el archivo, seleccionaremos la opción de Actualizar detalles del video, la 

cual se muestra visualmente con un ícono de lápiz. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta nueva ventana realizaremos las configuraciones necesarias para la publicación y 

visualización de la grabación. 
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7. Se observan 3 columnas, siendo la primera de ellas donde podemos modificar el 

nombre del video si no lo hubiéramos realizado al momento de la grabación (este 

nombre es el que se le asignó en la llamada en Microsoft Teams), también podemos 

agregar una descripción del video. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la segunda columna, asignaremos los permisos correspondientes para que el archivo de 

video pueda ser visualizado por los estudiantes, para ello debemos marcar la casilla de Permitir 

a todos en la empresa ver este video. 
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Finalmente, en la tercera columna deberemos de desactivar la opción de comentario, la cual se 

encuentra activa predeterminadamente.  

Esto con la finalidad que el video no tenga opciones a recibir comentarios de los estudiantes que 

ud. No revise oportunamente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Con todas las configuraciones indicadas y realizadas, dar clic en la opción Aplicar, la cual 

se encuentra ubicada en la parte superior central de la ventana.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es más conveniente que los comentarios, dudas o consultas sobre la sesión se realizan 

utilizando otros canales disponibles en el Campus Virtual UAP como por ejemplo los Foros 

del curso, para eso Ud., como ya se le ha sugerido, antes de finalizar la grabación de su 

sesión debe dar estas indicaciones a los estudiantes y mantener la interacción asíncrona 

necesaria para enriquecer el aprendizaje. 
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9. En la nueva ventana podemos reproducir la grabación a la cual se han aplicado los 

cambios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Para obtener el enlace del video que será publicado en el Campus virtual UAP, dar clic 

en la opción Compartir, ubicada en la parte inferior izquierda de la ventana. 

 

 

 

 

 

Se abrirá una ventana emergente con el vínculo directo del video el mismo que copiaremos.  
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Se sugiere copiar en un documento Word donde vaya elaborando el historial ordenado de 

todas sus sesiones por cada curso y que será parte de su portafolio docente. Ejemplo: 
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11. El docente debe realizar la publicación de este enlace en el Campus Virtual UAP para 

que el estudiante pueda visualizar la grabación de la clase. 

 

 

 

 


