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CREACIÓN DE EQUIPOS EN MICROSOFT TEAMS 

 

Todos los docentes realizarán su sesión virtual de aprendizaje, recuerde que esta será asíncrona, 
grabará la sesión para los estudiantes, por lo tanto, lo primero que tiene que hacer es la 
CREACIÓN DE EQUIPOS en TEAMS. 
 

1. Ingresar al entorno TEAMS y posicionarse sobre la opción Crear un equipo y luego hacer 
clic sobre esta opción como se muestra en las imágenes: 
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2. Se mostrará una ventana emergente donde debemos elegir el tipo de equipo a crear, 

seleccionar opción tipo Clase. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. En la siguiente ventana nos solicitará colocar un nombre a nuestra clase y una 

descripción (opcional), se sugiere crear un equipo por cada curso que tenga a cargo y 

que tenga los datos de identificación para orientar al estudiante, por ejemplo: 

(ESCUELA-CICLO-CURSO) ADM Y NEG-VI CICLO-INVESTIG. OPERATIVA. Sería 

conveniente que antes del inicio de clases Ud. ya tenga creados todos sus equipos 

dentro de la Plataforma TEAMS.  

Luego de haber completado esta información hacer clic en siguiente y la clase se 

comenzará a crear. 
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4. Luego de creada la clase, nos mostrará la opción de agregar personas (estudiantes y 

docentes), en esta ventana daremos clic en omitir. No agregar participantes, recuerde 

que la comunicación será asincrónica respetando el ritmo de aprendizaje de cada 

estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Si desea posteriormente puede editar nombre de la clase y elegir un avatar que 

identifique a este curso. Ir a la opción de Equipos, seleccionar Editar Equipo. Luego se 

abrirá una ventana emergente para elegir avatar, debe escoger la imagen que va a 

identificar al curso y finalmente hacer clic en Actualizar. 
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De esta forma habremos finalizado la creación de un equipo y tendremos acceso al mismo. 


