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ACCESO A MICROSOFT TEAMS 

 

Estimado docente UAP 

Para el periodo académico 20201, la gestión de la enseñanza-aprendizaje la 

realizaremos en el Campus Virtual UAP y nuestras sesiones de aprendizaje las 

realizaremos utilizando una de las herramientas de comunicación con las que cuenta la 

Plataforma de Microsoft Teams para el ámbito educativo y que nos permitirá realizar la 

grabación de la clase para que nuestros estudiantes tengan acceso en cualquier 

momento a este material, respetando su ritmo de aprendizaje y su autorregulación para 

los estudios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, te explicamos como acceder a Teams: 

• Forma de acceso: Recuerde que todo docente debe tener habilitada una cuenta 

de correo institucional, estas cuentas son parte de los servicios de Microsoft 365 

que tiene la UAP. 

 

1. Ir a la página web de la UAP: https://www.uap.edu.pe/ y seleccionar la opción de 

correo 

 

 

 

 

 

Requerimientos: 

1. Cuenta institucional de Office 365 
2. Los alumnos del curso deben tener activa su cuenta 

institucional de correo electrónico para consultar las 
grabaciones de las sesiones y tanto el docente como el 
estudiante deben estar en el mismo dominio de correo 

(ejemplo: @alu.uap.edu.pe) 
3. PC de escritorio o laptop con Windows y conectividad  
4. Recomendable tener cámara y audífonos con micrófono 

integrado para evitar problemas de ruido por realimentación 
del sonido ambiental. 

5. Se sugiere navegador Chrome de Google. 

 

https://www.uap.edu.pe/
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2. Seleccionar la opción de acceso a cuenta de correo docente: 

 

 

 

 

3. Otra opción de acceso directo para iniciar sesión en nuestra cuenta 

institucional es a través del enlace: 

 

https://outlook.office365.com/  

 

(Tener usuario y contraseña de correo caso contrario reportar a su 

coordinación académica). 

 

https://outlook.office365.com/
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4. Con nuestra sesión de correo activa, seleccionaremos el botón desplegable Iniciador de 

Aplicaciones, el cual se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana 

principal del correo. 

Dentro de las aplicaciones principales encontraremos la de Microsoft Teams. 

 

 

 

 

 

Microsoft comenzará a cargar. 
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5. Se abrirá una ventana emergente de introducción a herramientas principales de 

Microsoft Teams, la cual podemos cerrar desde la   X   ubicada en la parte superior 

derecha de esta ventana. 
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6. LISTO…Ya podemos utilizar Microsoft Teams VERSIÓN WEB. 

 

Al respecto, se tiene además una aplicación de escritorio que tiene ventajas de 

estabilidad pero de igual forma el procedimiento es el mismo para acceder 

siempre será desde su cuenta de correo institucional.  
 
Este es el entorno que podemos visualizar y que tiene muchas posibilidades de 

interacción y comunicación. Para nuestras sesiones de aprendizaje utilizaremos el 

modelo asincrónico, vamos a preparar nuestra clase con una secuencia didáctica y de 

acuerdo a nuestro silabo del curso para luego grabarla en Teams y compartirla con 

nuestros estudiantes en el Campus Virtual UAP. 

 

 

 

 

 

 

 


