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ACCESO A MICROSOFT TEAMS

Estimado docente UAP

Para el periodo académico 20201, la gestién de la ensefianza-aprendizaje la
realizaremos en el Campus Virtual UAP y nuestras sesiones de aprendizaje las
realizaremos utilizando una de las herramientas de comunicacion con las que cuenta la
Plataforma de Microsoft Teams para el ambito educativo y que nos permitira realizar la
grabacién de la clase para que nuestros estudiantes tengan acceso en cualquier
momento a este material, respetando su ritmo de aprendizaje y su autorregulacion para

los estudios.
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Requerimientos:

Cuenta institucional de Office 365

Los alumnos del curso deben tener activa su cuenta
institucional de correo electronico para consultar las
grabaciones de las sesiones y tanto el docente como el
estudiante deben estar en el mismo dominio de correo
(ejemplo: @alu.uap.edu.pe)

PC de escritorio o laptop con Windows y conectividad
Recomendable tener camara y audifonos con micréfono
integrado para evitar problemas de ruido por realimentacion
del sonido ambiental.

Se sugiere navegador Chrome de Google.

A continuacion, te explicamos como acceder a Teams:

Forma de acceso: Recuerde que todo docente debe tener habilitada una cuenta
de correo institucional, estas cuentas son parte de los servicios de Microsoft 365
gue tiene la UAP.

Ir a la pagina web de la UAP: https://www.uap.edu.pe/ y seleccionar la opcién de
correo



https://www.uap.edu.pe/
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3. Otra opcion de acceso directo para iniciar sesion en nuestra cuenta
institucional es a través del enlace:

https://outlook.office365.com/

(Tener usuario y contrasefia de correo caso contrario reportar a su
coordinacién académica).



https://outlook.office365.com/
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4. Con nuestra sesion de correo activa, seleccionaremos el botdn desplegable Iniciador de
Aplicaciones, el cual se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana
principal del correo.

Dentro de las aplicaciones principales encontraremos la de Microsoft Teams.

Office 365 =

Aplicaciones
— ﬁ Cutlook @ OneDrive r—

ﬂ Word a Excel

& PowerPoint u OneNote

Q SharePoint $ Teams I
m@ Class Notebook a Sway

[' Forms

Microsoft comenzara a cargar.



7 Chat| Microsoft Teams x + o
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5. Se abrird una ventana emergente de introduccion a herramientas principales de
Microsoft Teams, la cual podemos cerrar desde la ® ubicada en la parte superior
derecha de esta ventana.

i Chat| Microsoft Teams x  +

€ C @ teamsmicrosoftcom/ #/con chat tr @ wcgriv®

Reunir a su equipo

Cree un espacio de trabajo colaborative para su equipo, y permita que todo el mundo
se una a él o manténgalo en privado. Use los canales para organizar la actividad por
tema, drea o cualquier otro aspecto.




6. LISTO...Ya podemos utilizar Microsoft Teams VERSION WEB.

Al respecto, se tiene ademads una aplicacion de escritorio que tiene ventajas de
estabilidad pero de igual forma el procedimiento es el mismo para acceder
siempre serd desde su cuenta de correo institucional.

Este es el entorno que podemos visualizar y que tiene muchas posibilidades de
interaccidon y comunicacién. Para nuestras sesiones de aprendizaje utilizaremos el
modelo asincrénico, vamos a preparar nuestra clase con una secuencia didactica y de
acuerdo a nuestro silabo del curso para luego grabarla en Teams y compartirla con
nuestros estudiantes en el Campus Virtual UAP.

i Chat| Microsoft Teams x  +

C @& teamsmicrosoftcom/_#/conversations,

Microsoft Teams A Busque o escriba un comando

Chat Recientes Contactos Para: Escribe un nombre, correo electrénico, grupo o etiqueta ~

Recientes

Nuevo chat

Escribe un mensaje nuevo
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