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DESCARGAR Y PUBLICAR GRABACIONES DE MICROSOFT
STREAM

Estimados docentes

Si ud. Tiene videos grabados con anticipacion en su cuenta de correo institucional con dominio
@doc.uap.edu.pe, tiene la alternativa de poder utilizarlos en la cuenta de correo institucional
gue sera habilitada para trabajo en TEAMS @alu.uap.edu.pe. A continuacidn, el procedimiento
qgue debe seguir para descargar las grabaciones de las Ilamadas realizadas en Microsoft Teams
en un dominio y luego publicarlas en un dominio diferente.

1. Acceder a Microsoft Stream , posteriormente desplegamos la opcién Mi contenido y
finalmente hacer clic en Videos.
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Bienvenido de nuevo,
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En esta nueva ventana visualizaremos todas las grabaciones de llamadas que se hayan realizado
en Microsoft Teams.
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2. Para descargar los videos debemos hacer clic en la opcidn desplegable del archivo y
seleccionar Descargar el video.

MICROECONOMIA-SEM T:OFERTA Y DEMANDA
4® 00 003 26/04/2020
Escuela: Ciencias Contables y Financieras

]

= Compartir

T Reemplazar el video
[8  Eliminar

e Recortar video

1 Descargar el video



3. Realizado el procedimiento detallado, el archivo de video comenzard a descargarse.

Importante: El peso del archivo dependera del tiempo de grabacién de la llamada.
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4. Para publicar un archivo de video en Microsoft Stream, debemos de seleccionar el icono
de carga ubicado en la parte superior derecha de la ventana principal.

5. Enesta nueva ventana es donde se procede a cargar el archivo de video que deseamos
publicar, para ello seleccionar la opcidon Busque.
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6. Ubicar el archivo de video en nuestro computador, seleccionar y finalmente dar clic en
Abrir.
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En la nueva ventana, visualizaremos el proceso de carga del archivo de video y las
configuraciones para el archivo que se esta subiendo en Microsoft Stream.
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7. Mientras el video realiza el proceso de carga, podemos ir editando el nombre del video
y la descripcidn, opciones que se encuentran dentro de la seccion de detalles.
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8. Posteriormente, deberemos ir a la seccion de Permisos y marcar la casilla de Permitir a
todos en la empresa ver este video, para que el video publicado pueda ser visualizado
por los estudiantes.
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9. Por ultimo, nos dirigimos a la secciéon Opciones y deberemos desactivar la opcién de

comentarios.
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10. Con las configuraciones previas mencionadas, finalmente damos clic en Publicar.




11. Una vez publicado, visualizara en la ventana la informacion que confirma el éxito del
proceso.

Desde la opcién Compartir podemos obtener el enlace del archivo.
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