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Los cambios están referidos a la 
publicación de grabaciones de 
clase en Teams

• 1. Después de la reunión o clase 
encontrará la grabación en la 
conversación de canal o equipo y desde 
allí deberá publicarla en Stream para 
compartirla con los estudiantes en el 
Campus virtual.
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2. En la opción de

publicaciones de su equipo

o canal, descargar la

grabación. Considere que

estará disponible en este

lugar por 20 días.

Se recomienda que se

descargue oportunamente

para su publicación en

Campus virtual UAP.
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2. Al hacer clic en

descargar iniciará el

proceso para almacenar en

nuestro equipo de

cómputo.
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3. Cuando ya se tiene el

video de la reunión en

nuestro equipo, volvemos a

Teams y seleccionamos el

botón de aplicaciones para

acceder a Microsoft Stream.
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4. En Stream,

seleccionamos la opción

CREAR y luego CARGAR

VIDEO.

5. CARGAR VIDEO desde

nuestro equipo, tenemos

la opción de arrastrar el

archivo desde la

ubicación donde lo

hemos guardado o

realizar la búsqueda del

mismo.
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6. Ubicar el video y abrir

7. Se abrirá una ventana para

establecer un idioma predeterminado

para el video con la finalidad de

generar subtítulos. (OPCIONAL)
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8. Otra opción de configuración son

los DETALLES: nombre del video y

descripción. El video irá cargando y

se puede visualizar como miniatura.

Procesamiento completado
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9. Otra opción de

configuración son los

PERMISOS: activar casilla

para permitir a todos en la

institución ver este video.

Nota: Si se forman equipos

clase, se debe especificar si

se desea compartir solo con

ellos.
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9. Otras configuraciones

opcionales.
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10. Opciones 
de 
COMPARTIR 
VIDEO Y 
PUBLICAR.
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11. PUBLICAR VIDEO: Hacer clic sobre la casilla publicar para que el video se guarde en nuestro espacio de Stream.

COMPARTIR: Esta es la opción requerida para obtener el vínculo directo al video y que deberá COPIARSE para luego

publicarlo en el CAMPUS VIRTUAL
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12. Podemos utilizar un

formato Word para pegar

nuestro enlace y tener

historial ordenado o

copiarse directamente al

campus virtual en el

momento en que se obtiene

el link desde stream.
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13. PUBLICAR ENLACE DE GRABACIÓN DE CLASE EN CAMPUS VIRTUAL UAP
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Acceder a la página web de 
campus virtual:
https://campusvirtual.uap.edu.pe/

Loguearse con credenciales:
usuario y clave docente

Ingresar a Campus virtual
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14. En el campus 
virtual seleccionar 
la opción: MIS 
CURSOS y elegir el 
curso donde se va a 
publicar la 
grabación de la 
clase, acceder.

Unidad de Educación a Distancia UAP



15. Dentro del curso elegido seleccionar dentro de OPCIONES DEL CURSO, clases

grabadas que se identifica por el ícono de una cámara de filmación y ACCEDER .

16. En la ventana que se

muestra le permitirá que ingrese

los datos de la sesión de clase

(semana y tema) y en la

dirección web, el vínculo que

copió de Stream.
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17. Completado los datos, elegir

la opción GUARDAR.
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18. Finalmente su 
clase grabada ha sido 
publicada 
exitosamente y los 
estudiantes podrán 
acceder a su clase con 
la sesión de correo 
institucional iniciada.
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GRACIAS


